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REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

"Ksigzka jest najlepszym przyjacielem kazdego z nas, totez nalezy j3 szanowac jak przyjacielaiw

stanie nieuszkodzonym przekazywa¢ nastepnym pokoleniom czytelnikow"

ROZDZIAL |
CELE | ZADANIA
I. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkolng, ktdra:
stuzy realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,
stuzy do realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,
petni funkcje szkolnego osrodka informacji,
wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

popularyzuje wiedze pedagogiczng wsrdd rodzicéw,

AN L T o

uczestniczy w przygotowaniu ucznidow do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;.

I. Funkcje biblioteki:

1. ksztatcgca poprzez:

- rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka szkolng i z
indywidualnymi zainteresowaniami ucznidw,

- przysposabianie ich do samoksztatcenia,

- aktywne uczestniczenie w realizacji szkolnego programu sciezek miedzyprzedmiotowych,

- tworzenie warunkow do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania informacji z réznych
zrodet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,

- ksztattowanie kultury czytelniczej i wzbogacanie kultury humanistycznej uczniow,

- wdrazanie czytelnikdw do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych srodkdw masowego przekazu.



2. opiekuncza poprzez:
- rozpoznawanie aktywnosci czytelniczej ucznidw, potrzeb i poziomu kompetencji czytelniczych,
- wykrywanie u potencjalnych czytelnikdw przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie pomocy
w ich przezwyciezaniu,
- wspomaganie dziatan szkoty w realizacji programéw: ekologicznego, profilaktyki prozdrowotnej,
przeciwdziataniu uzaleznieniom,
- otaczanie opieka wszystkich ucznidw w ich poszukiwaniach czytelniczych,
- wspomaganie rodzicow w rozwigzywaniu probleméw wychowawczych poprzez wskazywanie
im literatury pedagogiczne;.
3. kulturalna poprzez:
- uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,
- wspieranie ksztattowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.
[Il. Zakres zadan bibliotekarza znajduje sie w statucie Zespotu Szkolno-Przedszkolnego.
IV. Biblioteka sktada sie z:
- wypozyczalni,
- kacika czytelnianego,
- stanowiska mulimedialnego,

- magazynu zbioréw.

ROZDZIAL I
ZBIORY

I. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma i inne materiaty niezbedne do realizacji planu
dydaktyczno-wychowawczego szkoty.
Il. Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:
A) dokumenty pismiennicze:
1. wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne,
teksty zrédtowe itp.),

podreczniki i programy szkolne dla nauczycieli,

lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,

literature popularnonaukowg i naukowa,
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4, lektury uzupetniajgce do jezyka polskiego,
5

6 wybrane pozycje z literatury pieknej,

7

wydawnictwa albumowe z dziedziny krajoznawstwa,



8. czasopisma.

B) dokumenty niepismiennicze:

1. nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD),
2. materiaty audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,
3. filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe.

[ll. W bibliotece szkolnej stosuje sie dziatowe rozmieszczenie zbioréw.

ROZDZIAL III

OBOWIAZKI NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA ORAZ CZAS PRACY BIBLIOTEKI
I. Do obowigzkéw nauczyciela bibliotekarza w szczegdlnosci nalezy:
1. praca pedagogiczna:
- udostepnianie zbiorow,
- pomoc w poszukiwaniu informacji,
- indywidualne doradztwo w doborze lektur,
- pomoc w samoksztatceniu,
- realizacja programu Sciezek edukacyjnych, w szczegdlnosci Sciezki czytelniczo-medialnej przy
wspotpracy z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotdw,
- prowadzenie réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa (lekcje biblioteczne, imprezy
czytelnicze, konkursy, wystawy).
2. praca wychowawcza z miodziezg wynikajgca z realizacji szkolnych programéw
wychowawczych poprzez wigczenie sie do dziatan z zakresu profilaktyki prozdrowotnej, ekologii,
przeciwdziatania uzaleznieniom.
3. praca organizacyjna:
- gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami,
- ewidencja i opracowanie zbiorow,
- selekcja zbioréw zbednych i zniszczonych,
- organizacja warsztatu informacyjnego w postaci tradycyjnych katalogéow kartkowych, kartotek,
teczek tematycznych, zestawien bibliograficznych,
- wykorzystanie komputerowych i internetowych baz danych,
- wspotpraca z innymi bibliotekami (szkolnymi, naukowymi),

4. obstuga stanowiska multimedialnego.



I. Czas pracy biblioteki:

1. biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego,

2. okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania
w bibliotece skontrum,

3. czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty,

4, jeden dzien w tygodniu nauczyciel bibliotekarz przeznacza na prace zwigzane
z zakupem, opracowaniem i konserwacjg zbioréw oraz na samoksztatcenie i doskonalenie
zawodowe,

5. harmonogram pracy biblioteki wywieszony jest na drzwiach biblioteki szkolne;.

ROZDZIAL IV
ORGANIZACJA UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
I. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.

II. Z biblioteki szkolnej moga korzystac:

1. uczniowie ZSP,
2. pracownicy Zespotu,
3. rodzice ucznidéw Zespotu,

lll. Kazdy uczen klasy pierwszej i nowo przyjety do szkoty zapoznaje sie z regulaminem biblioteki
szkolnej potwierdzajgc to podpisem na liscie klasowe]j przechowywanej w bibliotece szkolnej.

IV. Ksiegozbidr podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe) udostepnia
sie tylko w bibliotece, a pozostate ksigzki i czasopisma mozna wypozycza¢ do domu.

V. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki, czasopisma, ptyty CD lub innego nosnika
informacji, czytelnik  zobowigzany jest do  odkupienia  takiej samej  pozycji

lub innej wskazanej przez bibliotekarza.

ROZDZIAL V
ZASADY KORZYSTANIA Z WYPOZYCZALNI
1. Zbiory biblioteki udostepniane sg w roku szkolnym od 10 wrzesnia do 10 czerwca w
godzinach wyszczegdlnionych na drzwiach biblioteki.
2. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swoje nazwisko po okazaniu identyfikatora

lub legitymacji szkolnej.



3. Kazdy uczen moze jednorazowo wypozyczy¢ jedng ksigzke na okres jednego miesigca, a za
zgodg bibliotekarza dodatkowe, konieczne do realizacji zadan edukacyjnych.

4. Czytelnik moze wypozycza¢ czasopisma wraz z dodatkami (ptyty CD) na uzgodniony termin.
5. Jezeli czytelnik nie przeczytat ksigzki, a wypozyczalnia nie ma na nig nowych zamdwien, moze
uzyskac prolongate, pod warunkiem, ze uzgodni to z nauczycielem bibliotekarzem przed uptywem
terminu jej zwrotu.

6. Jezeli uczen nie zwrdci ksigzki w okreslonym terminie, bibliotekarz moze odmdwic
wypozyczenia nastepnych pozycji, az do zwrotu ksigzek przetrzymywanych.

7. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie ksigzki (rezerwacja ksigzek realizowana wedtug
kolejnosci zgtoszen).

8. Przed wypozyczeniem nalezy ksigzke obejrze¢ i zwrécié uwage bibliotekarza

na ewentualne jej uszkodzenia.

9. Zbiory audiowizualne wypozyczane sg nauczycielom w miejscu pracy (na czas prowadzenia
zajed).
10. Uczniowie i pracownicy Zespotu, ktérzy koncza nauke, zobowigzani sg do zwrotu

dokumentdw bibliotecznych, co potwierdza sie pieczatkg biblioteki i podpisem bibliotekarza.
11. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do poszanowania zbioréw (nie nalezy dokonywac
zakreslen, notatek na marginesach, zagina¢ lub wyrywac kartek).
12. Kopiowanie materiatow mozliwe jest za zgodg nauczyciela bibliotekarza, z zachowaniem
praw autorskich.
ROZDZIAL VI

ZASADY KORZYSTANIA Z KACIKA CZYTELNIANEGO
1. Z czytelni mogg korzystac¢ uczniowie, nauczyciele i rodzice.
2. W kaciku czytelnianym mozna korzystac ze wszystkich zbiordéw, tj. ksiegozbioru podrecznego,

czasopism i zbioréw wypozyczalni.

3. Korzystajacy z czytelni obowigzani sg kazdorazowo wpisa¢ sie do ,Zeszytu odwiedzin
czytelni”.

4. Czytelnik ma dostep do czasopism i innych zbioréw za posrednictwem bibliotekarza.

5. Przed opuszczeniem czytelni, czasopisma nalezy odnie$é¢ na wyznaczone miejsce, a ksigzki

zwrdcié bibliotekarzowi.
6. Kopiowanie materiatéw dozwolone jest za zgodga bibliotekarza.

7. Ksigzki i czasopisma powierza sie opiece czytelnika, ktory odpowiada za nie materialnie.



Regulamin Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej

1. Opiekunem Internetowego Centrum Informacji Multimedialnej jest nauczyciel bibliotekarz.
2. Centrum stuzy uczniom jako zrédto wiedzy i informacji. Internet stuzy jedynie do celéw
edukacyjnych, np. pisania referatéw, rozszerzania wiedzy przedmiotowej, rozwijania indywidualnych
zainteresowan, gromadzenia informacji do konkurséw.
3. Wykorzystywanie sprzetu komputerowego w centrum do gier komputerowych jest
niedozwolone.
4, Centrum jest czynne w godzinach otwarcia biblioteki szkolnej.
5. Przed przystgpieniem do pracy nalezy wpisa¢ sie do zeszytu, gdzie podaje swoje imie,
nazwisko, klase, aktualng date, godzine lekcyjng oraz numer stanowiska komputerowego, przy
ktérym bedzie pracowat. Wpis ten jest jednoznaczny z akceptacja regulaminu ICIM.
6. Zajecia w ICIM realizowane z klasg nauczyciel zobowigzany jest zgtosi¢ przynajmniej jeden
dzien wczesniej w celu dokonania rezerwacji.
7. Przy jednym stanowisku mogg maksymalnie pracowaé dwie osoby. W przypadku wielu
chetnych mozna zapisac sie na okreslony dzien i godzine.
8. Jedynym katalogiem roboczym dla ucznidw sg ,Dokumenty” - wszelkie materiaty, ktére
opracowuje uczen, nalezy umieszczaé¢ w tym katalogu.
9. Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidfowosci w dziataniu sprzetu i systemu uzytkownik
ma obowigzek zgtosi¢ bibliotekarzowi bez podejmowania samowolnej préby naprawy.
10. Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowac cisze umozliwiajgca
spokojng prace innym uzytkownikom biblioteki.
11. Urzadzenie wielofunkcyjne moze obstugiwaé tylko i wytgcznie bibliotekarz.
12.  Zabrania sie:

- dokonywania jakichkolwiek napraw, przekonfigurowywania sprzetu, samowolnego

manipulowania sprzetem,
- instalowania wtasnych programoéw oraz komunikatoréow internetowych (np. Gadu-Gadu,
Skype),

- wysytania wiadomosci tekstowych,

- kopiowania oprogramowania zaréwno ze sprzetu nalezgcego do ICIM, jak rdéwniez

z dostepnych stron internetowych,

- korzystania z dyskdw przenosnych wymagajacych instalacji,

- korzystania ze stron internetowych upowszechniajgcych pornografie i przemoc oraz uzywania



sprzetu do gier komputerowych,
- w trosce o ochrone antywirusowg i poprawng prace systemu, zabrania sie samowolnego
uzywania w centrum nos$nikdw pamieci. Ich uzycie mozliwe jest jedynie po uzyskaniu zgody
bibliotekarza.
13. Za szkody wyrzgdzone w wyniku umysinego dziatania odpowiada uzytkownik.
14. W ICIM obowigzuje zakaz picia napojéw, spozywania positkdw oraz uzywania telefonow
komorkowych.
15. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad, nauczyciel bibliotekarz ma
prawo do natychmiastowego przerwania sesji uzytkownika.
16. Za nieprzestrzeganie w/w regulaminu uczen moze zosta¢ pozbawiony prawa  korzystania z

centrum na okreslony czas wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.



