PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH.

ZASADY OGOLNE

a) Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia, powinno by¢ prowadzone
w mozliwie najszybszym czasie 1 przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego
ucznia.

b) Uczen i jego rodzice maja prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych przez
szkote dziataniach ich dotyczacych.

c) Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowania praw ucznia jest Dyrektor
Szkoty.

d) Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest
wychowawca i pedagog szkolny.

e) Uczniowie wykraczajacy poza normy i zasady zachowania akceptowane w szkole

ponosza sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

I. Procedury post¢powania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy

demoralizacja:

1. Przekazuje uzyskana informacje wychowawcy klasy.

2. Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrekcje szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow / prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje im
uzyskang informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz - w ich obecnosci - z uczniem.
W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow zas bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem.

4. Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg Si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ucznia, szkota pisemnie powiadamia
0 zaistnialej sytuacji sad rodzinny lub Policje (specjaliste ds. nieletnich).

5. Podobnie, szkota powiadamia sad lub Policjg, jezeli wykorzysta wszystkie dostgpne jej
$rodki oddziatywan wychowawczych, (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z
pedagogiem, psychologiem, itp.) i ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.
Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji tych instytucji, zgodnie z warunkami okreslonymi
w ustawie z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

6. Jezeli uczen przejawia powyzsze zachowania po ukonczeniu 18 roku zycia nie jest to udziat

w dziatalno$ci grup przestepczych czy popetnienie przestgpstwa), postepowanie nauczyciela w



takim przypadku powinno by¢ okreslone przez wewngtrzne regulaminy szkoty.

7. W przypadku uzyskania informacji o popelieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urz¢du lub udziatu w dziatalnosci grup przestepczych, zgodnie z art.
304 § 2 kodeksu postepowania karnego, szkota jako instytucja jest obowigzana niezwlocznie

zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje.

Il. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen

bedacy pod wplywem alkoholu lub narkotykéw powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce Klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci, ewentualnie udzielenia pomocy
medyczne;j.

4. Zawiadamia o fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunoéw, ktdrych zobowigzuje do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. W przypadku odmowy ze strony rodzicéw /opiekundw, o pozostaniu ucznia w szkole, czy
tez przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia, badZz tez przekazania go do dyspozycji
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w
porozumieniu z dyrektorem szkoty/placéwki.

6. W przypadku ucznia bedacego pod wptywem alkoholu - jezeli rodzice odmawiaja przyjazdu,
a uczen jest agresywny wobec kolegéw, nauczycieli, bgdz swoim zachowaniem daje powod
do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych - szkota zawiadamia najblizsza jednostke
Policji.

7. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci ( st¢zenie we krwi powyzej 0,5 %o alkoholu
lub w wydychanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dms3) policja ma mozliwosc¢
przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, lub w przypadku jej braku, do policyjnych
pomieszczen dla osdb zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do
24. godzin). O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunoéw (oraz sad rodzinny
jesli uczen nie ukonczyt 18 lat).

8. Jezeli zdarzenia, w ktérych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub narkotykdw na terenie szkoty, powtarzaja si¢, Swiadczy to o jego demoralizacji.
Naktada to na szkote obowigzek powiadomienia policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sadu

rodzinnego o tej szczegdlnej sytuaci.



9. Spozywanie przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, alkoholu na terenie szkoty stanowi
wykroczenie z art. 431 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i
przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Policje. Dalszy tok

postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

1. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje przypominajaca
wygladem narkotyk powinien podjaé nastepujace kroki:

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostrozno$ci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, probuje (o
ile to jest mozliwe w zakresie dzialan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja
nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrekcje szkoly i wzywa Policje.

3. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje 1 przekazuje

informacje dotyczace szczegdtow zdarzenia.

IV. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje

przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

1. Nauczyciel w obecnos$ci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zadac,
aby uczen przekazal mu t¢ substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we
wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotoéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonaé
czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wylacznie dla
Policji!

2. O swoich spostrzezeniach powiadamia dyrekcje szkoty.

3. Powiadamia o =zaistnialym zdarzeniu rodzicéw/opiekunow ucznia i wzywa ich do
natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczen na prosb¢ nauczyciela nie chce przekaza¢ substancji, ani pokazaé
zawartosci teczki, szkota wzywa Policje, ktora po przyjezdzie przeszukuje odziez i przedmioty
nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki Policji. Wcze$niej probuje ustalic,
w jaki sposob i1 od kogo, uczen nabyt substancj¢. Cale zdarzenie nauczyciel dokumentuje,

sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi spostrzezeniami.



UWAGA
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:
* posiadanie kazdej ilosci srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;
* wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych;
* udzielenie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naklaniane do
uzycia:

* wytwarzanie i przetwarzanie §rodkow odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepiséw ustawy o
postgpowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat.

Mamy do czynienia z przestgpstwem, jezeli ktory$ z wymienionych czynow popetnit uczen po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997r.
— Kodeks postepowania karnego. Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoly, nalezy

wezwac policje.

V. W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt
17 lat nalezy zawiadomié¢ Policje Ilub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia

przestepstwa przez ucznia, ktéry ukonczyl 17 rok zycia prokuratora lub Policje.

V1. Postgpowanie wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego lub przestepstwa:

* niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

* ustalenie okoliczno$ci czynu i ewentualnych $§wiadkoéw zdarzenia,

* przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) dyrektorowi szkoty,
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

* powiadomienie rodzicOw ucznia-Sprawcy,

* niezwloczne powiadomienie policji w przypadku gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkotly i jego tozsamos¢ nie jest
nikomu znana,

* zabezpieczenie ewentualnych dowodéw przestepstwa, lub przedmiotdw pochodzacych
z przestepstwa 1 przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa

noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki§ przedmiot pochodzacy z kradziezy).



VI1. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiarg czynu karalnego

1. Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

* udzielenia pierwsze] pomocy (pomocy przedmedycznej), badz zapewnienia jej
udzielenia poprzez wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen,

* niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

* powiadomienie rodzicéw ucznia,

* niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ i
profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustalenia okoliczno$ci i1
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia.

2. W przypadku znalezienia na terenie szkoty broni, materiatdow wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢  bezpieczenstwo
przebywajacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych
przedmiotoéw i wezwac policje - tel. 997 lub 112.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz.U. z 1982
r. Nr 35 poz.228 z p6zn. zm - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz.109 z / oraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, p0z.230 z p6zn. zm./

3) Ustawa z dnia 04 pazdziernika 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz.U. z 2005 r. Nr
179, poz. 1485/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z pdzn. zm./

5) Zarzadzenie Nr 590/03 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w
sprawie form i metod dziatan Policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i
przestepczosci nieletnich.

6) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz.U. z 1996 r. Nr 67 poz.329 z p6zn.
zm./

7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegdtowych form dzialalno$ci wychowawczej 1 zapobiegawczej wsrod dzieci 1 mtodziezy

zagrozonych uzaleznieniem / Dz.U. Nr 26 poz.226/.



PROCEDURY  POSTEPOWANIA W  SYTUACJACH TRUDNYCH |
ZAGRAZAJACYCH BEZPIECZENSTWU UCZNIOW

Zachowania agresywne:

*  bojki;

* stworzenie zagrozenia dla zycia 1 zdrowia wlasnego 1 innych- posiadanie
niebezpiecznych przedmiotow ($rodki pirotechniczne, tancuchy, noze, zapalniczki, kije,
itp.), uzywanie ognia na terenie szkoty, posiadanie niebezpiecznych substancji.

* wulgarne zachowanie, lekcewazacy 1 arogancki stosunek do ucznidw i1 pracownikdéw
szkoty

* nie respektowanie zarzadzen obowigzujacych na terenie szkoty

* wymuszanie, zastraszanie, podzeganie do bojek, wyzywanie

* dewastowanie mienia szkolnego i cudzej wtasnosci

VI11. Procedury postepowania w sytuacjach zachowania agresywnego ze strony uczniow

1. Zdecydowanie i stanowczo nie wdajac si¢ w dyskusje¢ catkowite przerwanie negatywnych
zachowan sprawcy wobec ofiary.

2. Rozdzielenie stron

3. Ustalenie granic: nie dopuszczenie do przejawdéw agresji wobec siebie jako osoby
interweniujacej

4. Wezwanie wychowawcy lub pedagoga (ocena zagrozenia i podjecie decyzji o interwencji:
powiadomienie dyrekcji, rodzicow i/lub Policji)

5. Proba mediacji miedzy stronami konfliktu- w sytuacji wyjatkowo trudnej rol¢ mediatora
przejmuje pedagog lub psycholog (poradnia PP)

6. Obnizenie oceny zachowania

IX. Postgpowanie w sytuacji agresywnego zachowania pracownika szkoly wobec ucznia
(wyzwiska, szarpanie, uderzenia, zniszczenie lub zabranie mienia ucznia - z wyjatkiem
przedmiotow niedozwolonych)

1. Na wniosek ucznia lub pracownika szkoly lub rodzica dyrekcja szkoty przeprowadza
rozmowe wyjasniajaca z osobg podejrzang

2. W przypadku potwierdzenia si¢ zarzutdéw - podjecie przez dyrektora szkoty srodkow

dyscyplinarnych wobec pracownika



X. Postepowanie w sytuacji posiadania przedmiotow niedozwolonych na terenie szkoly:

1. Nakltonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu, (jesli uczen odmawia oddania
przedmiotu zabronionego nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, w przypadku dalsze;j
odmowy: konsekwencje za ztamanie regulaminu szkoty zgodne ze statutem)

2. Powiadomienie obojga rodzicow, wychowawcy i dyrekcji szkoty, takze kuratora sadowego,
(jesli uczen jest pod jego opieka), policji, jesli wymaga tego Sytuacja.

3. Obnizenie oceny z zachowania

XI. Postepowanie w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji
(wulgarne zachowania w stosunku do réwiesnikéw, nauczyciela, glo§ne rozmowy, spacery

po klasie, brak reakcji na polecenia nauczyciela)

1. Upomnienie stowne

2. Wyciszenie sytuacji w klasie

3. Powiadomienie wychowawcy klasy (nagana wychowawcy)

4. Powiadomienie rodzicow (prawnych opiekunow) oraz ewentualnie kuratora

5. W przypadku braku reakcji na interwencje nauczyciela i wychowawcy powiadomienie
dyrekcji

6. Konsekwencje zgodne za statutem szkoty (np. nagana dyrekcji...)

7. Systematyczne spotkania z pedagogiem.

XIl. Postepowanie w przypadku naruszenia nietykalnosci osobistej nauczyciela lub

pracownika szkoly (agresja stowna, fizyczna, psychiczna)

1. Powiadomienie wychowawcy, dyrekcji, rodzicow oraz ew. kuratora sgdowego
2. Powiadomienie Policji 1 sagdu rodzinnego
3. Nagana dyrekcji szkoty.

4. Zado$¢uczynienie: praca spoleczna na rzecz szkoty lub inne propozycje ucznia.

XII1. Postgpowanie w przypadku dewastacji mienia szkolnego i cudzej wlasnosci

1. Interwencja $wiadka zdarzenia- powstrzymanie sprawcow

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia sprawcy: rozmowa z wszystkimi osobami



znajdujacymi si¢ w miejscu zdarzenia, proba ustalenia sprawcoOw

3. Wezwanie rodzicéw

4. Wezwanie Policji w sytuacji szczegolnie duzej szkody

5. Wyciagnigcie konsekwencji materialnych wobec rodzicow sprawcow tub odpracowanie
szkody

6. Obnizenie oceny zachowania

XIV. Postepowanie w przypadku podejrzenia o wagary

1. W przypadku utrzymujacej si¢ nieobecnosci bez powiadomienia szkoty przez rodzicow
(tydzien) wychowawca telefonicznie informuje rodzicéw o nieobecnosci ucznia w szkole

2. Wystanie pisemnego zawiadomienia o absencji ucznia, listem poleconym (przez sekretariat
szkoty), przez wychowawce, z prosba o kontakt rodzica ze szkota

3. Wizyta wychowawcy z drugim pracownikiem szkoly (pedagog szkolny) lub w asyscie Strazy
Gminnej w domu ucznia (w przypadkach uzasadnionych)

4. Pisemne upomnienie o nie realizowaniu obowigzku szkolnego (za potwierdzeniem odbioru)
przez wychowawce- wszczecie egzekucji administracyjnej

5. Wystanie drugiego upomnienia przez wychowawce w porozumieniu z pedagogiem (druk
administracyjny)

6. Powiadomienie sadu rodzinnego przez wychowawce i pedagoga

7. Administracyjne egzekwowanie realizowania obowigzku szkolnego przez dyrektora szkoty-
powiadomienie organu prowadzgcego szkole o niezrealizowaniu obowigzku szkolnego przez

ucznia

XV. Procedura powiadamiania rodzicéw lub prawnych opiekunow ucznia o trudnych

sytuacjach wychowawczych dziecka:

1. Wychowawca klasy powiadamia telefonicznie, osobiscie lub pisemnie rodzicow lub
prawnych opiekunow o trudnych sytuacjach wychowawczych korzystajac z danych osobowych
zapisanych w dzienniku lekcyjnym.

2. Wychowawca sporzadza notatke stluzbowg z powiadomienia rodzicow w dzienniku
lekcyjnym w rubryce ,,Kontakty wychowawcy z rodzicami".

3. W przypadku nieobecnosci wychowawcy nalezy zachowac¢ obowigzujaca w szkole droge
stuzbowa przeptywu informacji (wychowawca, pedagog, dyrekcja).

4. W sytuacji zgloszenia przez rodzicow lub prawnych opiekunéw zmiany miejsca pobytu na



dhuzszy okres, wychowawca zobowigzany jest spisa¢ z rodzicami o$wiadczenie o zmianie
miejsca ich pobytu wraz z telefonem kontaktowym.

5. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmianie miejsca ich pobytu opieka nad
dzieckiem w szczegblnie trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przekazana

odpowiednim instytucjom (sad rodzinny, policja)

XVI. Postepowanie w przypadku nieobecnosci rodzicow ucznia

1. Rodzice lub prawni opiekunowie ucznia opuszczajacy miejsce zamieszkania powinni
poinformowac dyrekcje szkotly o osobie, ktorej powierzaja petnienie opieki nad dzieckiem.
Informacja powinna mie¢ forme pisemnga i zosta¢ ztozona w sekretariacie szkoty.

2. Wychowawca klasy, ktory otrzymat informacj¢ 0 nieobecnosci rodzicow lub prawnych
opiekunow ucznia zobowigzany jest przekaza¢ ja dyrekcji szkoty.

3. Dyrekcja szkoty zgtasza fakt pozostawienia dziecka bez opieki osoby dorostej do Komendy

Powiatowej Policji.

XVII. Postepowanie w przypadku ciazy uczennicy

1. Wobec uczennicy w cigzy zespot w sktadzie: dyrektor szkoly, wychowawca klasy,
nauczyciele przedmiotowi w porozumieniu z rodzicami przygotowuja program pomocy
niezbedny do uzyskania sukcesu edukacyjnego.
2. Uczennica moze korzysta¢ z nastepujacych form pomocy:
* dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwosci psychofizycznych 1 sytuacji
pozaszkolnej uczennicy
* indywidualnych konsultacji przedmiotowych
* indywidualizacji toku nauczania i oceniania wiadomosci
* dodatkowych egzaminow klasyfikacyjnych badZz poprawkowych w terminie dogodnym
dla uczennicy / nie pdzniej niz do 6 miesigcy od pierwszego ustalonego terminu/
3. Pedagog szkolny przygotowuje plan wsparcia psychologicznego uczennicy do wspolnej
realizacji z jej rodzicami i nauczycielami przedmiotowymi.
4.W razie potrzeby szkota podejmuje kroki w celu wsparcia materialnego uczennicy / m.in.

wspoélpraca z GOPS, instytucjami charytatywnymi, sponsorami /.



XVIII. Postgpowanie w przypadku przebywania osoby postronnej na terenie szkoly

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg postronng
1. Postgpowanie wobec 0s6b obcych przebywajacych na terenie szkoty:
* kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu
* w przypadku, gdy osoba obca kieruje si¢ do nauczyciela przedmiotowego, nalezy
skierowa¢ ja do pokoju nauczycielskiego i poinformowaé¢ o godzinie rozpoczecia
najblizszej przerwy $rodlekcyjne;
2. W innych wypadkach nalezy kierowa¢ do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego lub
kierownika administracyjnego
3. W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje sie agresywnie
badz stwarza zagrozenie dla o0sob przebywajacych w szkole, nalezy podjaé probe
wyprowadzenia jej z terenu szkotly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwaé pomaoc.

4. O sytuacji niezwlocznie powinna zosta¢ poinformowana dyrekcja szkoty.

O procedurach w sytuacjach zagrozenia rodzice zostajg poinformowani na I spotkaniu z

rodzicami.



